
清华大学微软正版化软件 2023 年授权（清设招第 2022302 号）
采购项目谈判邀请函

我校信息化技术中心拟采购 1 套微软正版化软件 2023 年授权（清设招第

2022302号）用于学校的教学和科研，详见购置需求（附件 1）、谈判及报价须

知（附件 2）。

非常感谢贵公司近期在软件的性能、配置、服务、价格等方面与我校老师进

行的交流与沟通。若在技术或商务方面与我校的要求有偏离，请在谈判前与用户

老师作进一步说明与沟通。

我校将组织谈判小组于 2022 年 10 月 26 日（星期三）上午 10:00 开始在实验

室处洽谈室（北京市海淀区华业大厦 5楼清华大学实验室管理处第一评标室）与

贵公司代表进行谈判。届时请贵公司携带装订的相关纸质材料（公司简介、法人

营业执照及制造厂商资格说明、法人代表授权书、制造厂家的授权书、报价单、

技术商务服务条款、偏离表资料等）一正三副参与谈判。

谈判中，各厂家可根据谈判小组的要求对所报材料进行修改、在规定的时间

内进行最后报价，签字确认后提交。最终谈判小组将依据满足我方采购需求、质

量和服务相等且价格最低的原则确定成交供应商，并将结果通知所有参与谈判的

供应商。

信息化技术中心：

刘乃嘉：62772395#802，13811458706，lnj@tsinghua.edu.cn

实验室处：（请选择谈判人及联系方式）

王琦  62771946，sbcwq@tsinghua.edu.cn

清华大学

2022年 10月 21日

************************************************************
附件 1：购置需求
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微软正版化软件 2023年授权

一、应用背景

微软正版软件是计算机使用的基础软件，广泛应用于金融、商业、交通、电

信和教育等各行业。清华大学自 2009年开始面向校内师生提供正版化服务。在

服务期内，属于学校资产的计算机和属于学校教师的办公用机以及全校的学生可

以合法使用微软公司的Windows系列操作系统和Office系列办公套件。

二、基本配置

2.1 操作系统

1) 易于操作和使用

2) 用户应用广泛

3) 支持常用工具软件

4) 硬件适配能力强

5) 硬件支持 32位、64位 CPU

2.2办公软件
1) 易于操作和使用

2) 用户应用广泛

3) 支持 doc、docx、xls、xlsx、ppt、pptx 等常用文件类型

三、主要性能指标

3.1 操作系统

1) Win11  64位 中、英文版

2) Win10  32位、64位 中、英文版

3) Win8.1  32位、64位 中、英文版

4) Win8   32位、64位 中、英文版

3.2 办公软件

1) Office 2021 32位、64位 中、英文版

2) Office 2021 Mac 版

3) Office 2019 32位、64位 中、英文版

4) Office 2019 Mac 版

5) Office 2016 32位、64位 中、英文版

6) Office 2016 Mac 版

7) Office 2013 32位、64位 中、英文版

8) Office 2010 32位、64位 中、英文版

9) Office 2011 Mac 中、英文版

10) Office Web Apps 2010 X64 英文版



附件 2：谈判报价须知

一、合同主要条款

1）报价及交货方式：

清华大学实验室交货，国内合同报价为含税人民币价格。

2）付款方式：

40%签订合同后预付，发货前 30%，到货验收合格后 30%(货物到达项目指定

现场前支付比例不超过 70%)；

3）交货日期：

合同签订后 1个月。

4）质保期

质保期一年（2023 年 1 月 1 日至 2023 年 12 月 31 日）。

二、其它配置

1）根据购置需求配备仪器设备必需的随机附件、易损件及备件、设备操作和维

修的专用工具。将以上附件、备件（包括操作工具）、易损件等列出清单，单独

报价，并计入总价。

2）除基本配置要求外，各公司还可以根据学校的研究背景及公司的产品特点配

置相应的功能模块，单独报价，提供参考，不计入总价。

三、基本服务要求

1）安装、调试、检验、培训及技术服务费用分项报价并计入总价。

2）提供仪器使用说明书、操作手册、维修手册、工作软件说明书等技术资料。

3）工程师到仪器用户现场安装、调试仪器，要求按照购置需求要求进行验收。

4）在用户现场对用户的仪器操作、维修和电气人员免费进行技术培训。培训内

容包括仪器的基本原理、安装、调试、操作使用和日常保养维修等。

5）质保期内，卖方接到买方故障信息后 24 小时内（第二个工作日）到达用户现

场，排除故障，免费更换损坏零件。质保期内，软件免费更新、升级。

6）仪器质保期满后，卖方应对仪器提供终生服务，并且提供广泛而优惠的技术

支持和备件成本价格供应。


